
แบบสอบถามการควบคุมภายใน 
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แบบสอบถามการควบคุมภายใน 
ด้านการเงิน 

ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ 

1. เงินสดและเงินฝากธนาคาร    
 1.1 การรับเงิน    
   มีการแบ่งแยกหน้าที่ด้านการรับเงิน มิให้    
บุคคลใดบุคคลหนึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบมากกว่าหนึ่ง    
ลักษณะงานต่อไปนี้    
   - การอนุมัติการรับเงินสด    
   - การเก็บรักษาเงินสด    
   - การบันทึกบัญชีเงินสดและเงินฝากธนาคาร    
   - การกระทบยอดเงินสดและเงินฝากธนาคาร    
   มีการก าหนดแนวทางปฏิบัติในการรับส่งเงิน    
ระหว่างบุคคลและหน่วยงานเป็นลายลักษณ์อักษรหรือไม่    
   การรับส่งเงินมีเอกสารหลักฐานสนับสนุน    
ครบถ้วนและถูกต้องหรือไม่    
   การรับเงินโดยการโอนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์     
มีการยืนยันเป็นลายลักษณ์อักษรโดยระบุชื่อผู้จ่ายเงิน    
และจ านวนเงิน และวัตถุประสงค์การจ่ายหรือไม่    
   มีการก าหนดข้อห้ามมิให้น าเช็คท่ีรับไปขึ้น    
เงินสดหรือไม่    
   มีการบันทึกบัญชีแยกรายการรับที่เป็นเงินสด    
กับรับเป็นเช็คหรือไม่    
   การก าหนดให้ผู้ช าระด้วยเช็คธนาคารระบุ    
สั่งจ่ายในนามหน่วยรับตรวจและขีดคร่อมเช็คหรือไม่     
อย่างไร    
   มีการตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้    
ของเช็คก่อนรับหรือไม่    
   เงินสดที่ได้รับมีการบันทึกบัญชีภายในวันที่    
ได้รับเงินนั้นหรือไม่    
    มีการออกใบเสร็จรับเงินส าหรับการรับเงิน    
ทุกครั้งหรือไม่    
    



ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ 

   ใบเสร็จรับเงินมีการพิมพ์หมายเลขก ากับเล่ม    
และใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับหรือไม่    
   มีการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินหรือไม่    
   มีการสรุปยอดเงินที่ได้รับทุกวันเมื่อสิ้นเวลา    
รับเงินหรือไม่    
   มีการตรวจสอบจ านวนเงินที่รับกับหลักฐาน    
การรับและรายการที่บันทึกไว้ในบัญชีทุกสิ้นวันหรือไม่    
 1.2 การเบิกจ่ายเงิน    
   มีการแบ่งแยกหน้าที่ด้านการเบิกจ่ายเงิน มิให้    
บุคคลใดบุคคลหนึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบมากกว่าหนึ่ง    
ลักษณะงาน ต่อไปนี้    
   - การอนุมัติการจ่ายเงินสดและเงินฝากธนาคาร    
   - การเก็บรักษาเงินสด    
   - การบันทึกบัญชีเงินสดและเงินฝากธนาคาร    
   - การกระทบยอดเงินสดและเงินฝากธนาคาร    
   มีการก าหนดระเบียบเกี่ยวกับการอนุมัติ    
เบิกจ่ายเงินอย่างชัดเจนหรือไม่    
   การเบิกจ่ายเงินมีใบส าคัญหรือเอกสารหลักฐาน    
ประกอบที่มีการอนุมัติอย่างถูกต้องหรือไม่    
   มีการตรวจสอบรายการจ่ายเงินที่บันทึกไว้ใน    
บัญชีกับหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวันหรือไม่    
   มีการก าหนดวงเงินและผู้มีอ านาจอนุมัติการ    
จ่ายเงินหรือไม่    
   มีมาตรการป้องกันและเก็บรักษาสมุดเช็ค    
ธนาคาร ที่ยังไม่ได้ใช้และตรายางชื่อผู้มีอ านาจลงนาม    
หรือไม่    
   มีการก าหนดให้ผู้มีอ านาจมากกว่าหนึ่งคน    
ร่วมกันลงนามในเช็คที่สั่งจ่ายหรือไม่    
   มีการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการ    
เบิกจ่ายก่อนการลงนามในเช็คสั่งจ่ายหรือไม่    
   เช็คท่ีลงนามแล้วมีการส่งให้เจ้าหน้าที่อื่นท่ี    
มิใช่เป็นผู้จัดเตรียมเช็ค เพื่อช าระให้แก่เจ้าหนี้หรือไม่    



ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ 

   มีการก าหนดให้การจ่ายเงินโดยการโอนผ่าน    
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วน    
ราชการหรือไม่    
   มีการเขียนหรือประทับตรายางว่า “ช าระเงิน    
แล้ว” ไว้ในใบส าคัญจ่ายและหลักฐานการจ่ายที่ช าระ    
เงินแล้วหรือไม่    
 1.3 เงินสดในมือ    
   มีการเก็บรักษาเงินสดไว้อย่างปลอดภัยหรือไม่    
   มีการน าเงินสดที่ได้รับ  ฝากธนาคารภายใน    
วันที่ได้รับเงิน หรือ วันท าการถัดไปหรือไม่    
   การเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารเป็นไปตาม    
ระเบียบที่ก าหนดและได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ    
หรือไม่    
   บัญชีเงินฝากธนาคารเปิดในนามของหน่วยรับ    
ตรวจหรือไม่    
   มีการตรวจรับเงินสดคงเหลือเป็นครั้งคราว    
หรือไม่    
 1.4 การน าเงินส่งคลัง    
   มีการน าเงินส่งคลังโดยวิธีการที่ปลอดภัยและ    
ภายในระยะเวลาตามที่กฎหมายก าหนดหรือไม่    
   การน าเงินส่งคลังมีการสอบยันความถูกต้อง    
ระหว่างผู้ส่งกับผู้รับหรือไม่    
 1.5 การบันทึกบัญชี    
   มีการบันทึกเงินที่ได้รับในบัญชีเงินสดภายใน    
วันที่ได้รับเงินนั้น หรือวันท าการถัดไปหรือไม่    
    มีการบันทึกเงินที่น าฝากธนาคารในบัญชีเงิน    
ฝากธนาคารภายในวันที่น าฝากหรือไม่    
   มีการกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกสิ้นเดือน    
หรือไม่    
   มีการบันทึกการจ่ายเงินในบัญชีเงินสด หรือมี    
บัญชีเงินฝากธนาคารภายในวันที่จ่ายเงินนั้นหรือไม่    
    



   มีการบันทึกบัญชีเงินฝากคลังทันทีท่ีมีการ    
น าส่งคลังหรือไม่    
    
    
สรุป : การควบคุมด้านการบริหาร 
 (จากข้อ 1.1 – 1.6 มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ เพื่อให้ความม่ันใจว่า การด าเนินงานด้านรับจ่าย 
เงินสดและเงินฝากธนาคารเป็นไปตามถูกต้องตรงตามระเบียบที่ก าหนด บันทึกบัญชีถูกต้องครบถ้วนและ 
สม่ าเสมอหรือไม่)   
 

 

 

 

 

 ชื่อผู้ประเมิน  
 ( ) 
 ต าแหน่ง  
 วันที่  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ 

2. ทรัพย์สิน    
 2.1 ความเหมาะสมของการใช้    
   มีการแบ่งแยกหน้าที่มิให้บุคคลใดบุคคลหนึ่ง     
มีหน้าที่รับผิดชอบมากกว่าหนึ่งลักษณะงาน ต่อไปนี้    
   - การอนุมัติซื้อ โอน หรือจ าหน่ายทรัพย์สิน    
   - การใช้ทรัพย์สิน    
   - การบันทึกบัญชีทรัพย์สิน    
   - การแก้ไขและกระทบยอดคงเหลือของ    
ทรัพย์สิน    
   การซื้อและเช่าทรัพย์สินเป็นไปตามระเบียบที่    
ก าหนดหรือไม่    
   มีการก าหนดวัตถุประสงค์ของการใช้ทรัพย์สิน    
ไว้อย่างชัดเจนหรือไม่    
   การใช้ทรัพย์สินที่มีความส าคัญหรือมูลค่าสูง    
ได้มีการก าหนดให้เฉพาะผู้ได้รับอนุญาตเท่านั้นที่จะใช้ได้    
   มีการฝึกอบรมวิธีการใช้ที่ถูกต้องให้แก่ผู้ใช้    
ทรัพย์สินหรือไม่    
 2.2 การดูแลรักษาทรัพย์สิน      
   มีการก าหนดมาตรการป้องกันและรักษา    
ทรัพย์สินที่ส าคัญ หรือมีมูลค่าสูงมิให้สูญหายหรือ    
เสียหายหรือไม่    
   มีการติดหรือเขียนหมายเลขรหัสหรือหมายเลข    
ครุภัณฑ์ไว้ที่ทรัพย์สินทุกรายการหรือไม่    
   มีการมอบหมายผู้รับผิดชอบในการดูแลรักษา    
ทรัพย์สินหรือไม่    
   มีการบ ารุงรักษาทรัพย์สินตามระยะเวลาที่    
ก าหนดหรือไม่    
   มีการจัดเก็บข้อมูลและเอกสารการประกัน    
ทรัพย์สินไว้อย่างเหมาะสมหรือไม่    
 
 
 

   



ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ 

 2.3 การบัญชีทรัพย์สิน    
   บัญชีหรือทะเบียนทรัพย์สินมีรายละเอียด     
หมายเลข รหัส รายการ สถานที่ใช้ หรือสถานที่เก็บ    
รักษา และราคาทุกสิ้นปีหรือไม่    
   มีการตรวจนับทรัพย์สินประจ าปีหรือไม่    
   มีการจัดท ารายงานผลการตรวจนับทรัพย์สิน    
เปรียบเทียบยอดจากการตรวจนับกับทะเบียนคุมและ/    
หรือบัญชีทรัพย์สินหรือไม่    
    
    
    
สรุป : การควบคุมด้านการบริหาร 
 (จากข้อ 2.1 – 2.3 มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ เพื่อให้ความม่ันใจว่าทรัพย์สินทั้งหมดมีอยู่ครบถ้วน 
และได้รับการดูแลรักษา รวมทั้งบันทึกบัญชีถูกต้องครบถ้วนและครบถ้วนหรือไม)่   
 
 

 
 
 
 
 ชื่อผู้ประเมิน  
 ( ) 
 ต าแหน่ง  
 วันที่  
 
 
 
 
 
 
 
 



ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ 

3. รายงานการเงิน    
 3.1 ข้อมูลการเงิน    
   บัญชีแยกประเภทมีการบันทึกรายการถูกต้อง    
และครบถ้วนหรือไม่    
   สามารถติดตามตรวจสอบรายการจากเอกสาร    
ประกอบรายการ หรือเอกสารเบื้องต้นไปยังบัญชีแยก    
ประเภทหรือไม่    
   มีการกระทบยอดบัญชีย่อยกับบัญชีคุมหรือ    
บัญชีแยกประเภทมีบัญชีย่อย หรือรายละเอียดประกอบ    
หรือไม่    
   นโยบายการบัญชีเป็นไปตามกฎหมายหรือ    
ระเบียบหลักเกณฑ์ที่ก าหนดหรือไม่    
   มีการสอบทานหรือตรวจสอบการบันทึกบัญชี    
เป็นครั้งคราวหรือไม่    
   มีการฝึกอบรมอย่างเพียงพอให้แก่เจ้าหน้าที่    
การเงินและบัญชีหรือไม่    
 3.2 รายงานการเงิน    
   รายงานทางการเงินจัดท าขึ้นตามระยะเวลาที่    
ก าหนดหรือไม่    
   มีการสอบทานและให้ความเห็นชอบรายงาน    
ทางการเงินโดยผู้มีอ านาจหรือไม่    
   มีการประเมินประโยชน์จากรายงานการเงิน    
เป็นครั้งคราวหรือไม่    
      
    
สรุป : การควบคุมด้านการบริหาร 
 (จากข้อ 3.1 และ 3.2 มีการควบคุมท่ีเพียงพอหรือไม่ เพ่ือให้ความมั่นใจว่าข้อมูลในรายงานการเงิน 
ที่จัดท ามีความถูกต้อง เชื่อถือได้และมีประโยชน์หรือไม่)   
 
 

 
 



 
 ชื่อผู้ประเมิน  
 ( ) 
 ต าแหน่ง  
 วันที่  


