
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสระ  โทร. 0 – 5489 – 1513 
ที ่          - วันที่  16 กันยายน 2565 
เรื่อง   การจัดท าแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระ 
 

 เนื่องจากใกล้สิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 แล้ว  หน่วยตรวจสอบภายใน จึงก าหนดจัดท าแผนการ
ตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 เพ่ือเป็นแนวทางในการตรวจทานการปฏิบัติงานภายในส่วนราชการของ
องค์การบริหารส่วนต าบลสระ ให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน ซึ่งก าหนดระยะเวลาในการตรวจสอบ
ต้ังแต่เดือนตุลาคม พ.ศ.2565 ถึงเดือนกนัยายน พ.ศ.2566 รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
   (นางสาวณัฐกานต์   ปิจวงค์) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
 
  
 จ่าสิบเอก 
   (ธงชัย   มูลศรี) 
 ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสระ 
 
 
 
   (นายสังคม   สืบแสน) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระ 
 
 
 
 



แผนการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 
 

 
 
 
 

 
 

งานตรวจสอบภายใน หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลสระ 



องค์การบริหารส่วนต าบลสระ 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

แผนการตรวจสอบประจ าปี 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 

   
 
หลักการ 
 การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยส าคัญท่ีจะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลสระ ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจากการ
ด าเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็นส่วนประกอบส าคัญ
ที่แทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติซึ่งจะต้องมีการกระท าอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้อง ตามระเบียบ และกฎหมาย
ที่ก าหนดโดยฝ่ายผู้บริหารสามารถน าแผนการตรวจสอบภายในมาใช้ โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการ
บริหารเพือ่ให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน อีกท้ังยังเป็นการก าหนดให้มีลักษณะงาน วิธีการ
ปฏิบัติที่มีขอบเขตแนวทางท่ีถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่
ชัดเจน ดังนั้น การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมรีะเบียบ ข้อบังคับตลอดจน
กฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง จะท าให้การปฏิบัติงาน ขององค์การบริหารส่วนต าบลสระ  เป็นไปอย่างถูกต้อง
และเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ 
 นอกจากนี้ การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในยังเป็นการด าเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบกระทรวง 
มหาดไทยว่าด้วยการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2545 และระเบียบคณะกรรมการ
ตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการปฏิบัติหน้าที่ของผู้ตรวจสอบภายใน พ.ศ. 2546 
 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
 1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ทางด้านการเงินการบัญชี 
และด้านอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 
 2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัตงิานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค าสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่ก าหนด 
 3. เพ่ือสอบหาระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอ และเหมาะสม 
 4. เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวในการปรับปรุง
แก้ไขการปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด 
 5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของ ผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถ
ตัดสินใจแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ ์
 
 



ขอบเขตการตรวจสอบ 
 หน่วยตรวจสอบภายใน จะด าเนินการตรวจสอบ ด้านการปฏิบัติตามข้อก าหนด ด้านการ
ด าเนินงาน และด้านระบบสารสนเทศ โดยมีหน่วยรับตรวจและโครงการที่จะตรวจสอบ ดังนี้ 
      1. ด้านการปฏิบัติตามข้อก าหนด ตามกิจกรรม 
  1.1 การปฏิบัติงานด้านการเงิน ประกอบด้วย 
   1) การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน 
   2) การปฏิบัติหนา้ที่ของคณะกรรมการต่าง ๆ และผู้ตรวจสอบการรับเงิน 
   3) การรับเงิน – ส่งเงิน 
   4) การน าส่งเงินและการน าฝากธนาคาร 
   5) การใช้ใบเสร็จรับเงิน 
   หน่วยรับตรวจ - กองคลัง 
  1.2 การเบิกค่าเช่าบ้าน ประกอบด้วย 
   1) บุคคลผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
   2) การเกิดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
   3) การยื่นขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 
   4) การรับรองการใช้สิทธิ 
   5) การอนุมัติ 
   6) การเบิกจ่ายเงิน 
   หน่วยรับตรวจ - ส านักปลัด, กองคลัง, กองช่าง, กองสวัสดิการสังคม 
  1.3 การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว ประกอบด้วย 
   1) สิทธิในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว 
   2) ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว (ส่วนที่ 1) 
   3) ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว (ส่วนที่ 2) 
   4) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
   5) ค่าเช่าที่พัก 
   6) ค่าพาหนะ 
   หน่วยรับตรวจ - ส านักปลัด, กองคลัง, กองช่าง, กองการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม, กองสาธารสุขและสิ่งแวดล้อม, กองสวัสดิการสังคม 
 2. ด้านการด าเนินงาน จ านวน 6 โครงการ (โดยวิธีการสุ่มตรวจ) 
   หน่วยรับตรวจ - ส านักปลัด, กองคลัง, กองช่าง, กองการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม, กองสวัสดิการสังคม, กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 
 



 3. การให้ค าปรึกษา 
  ให้ค าปรึกษาเก่ียวกับระเบียบการเงิน การบัญชี การพัสดุ การบริหารความเสี่ยง ระบบการ
ควบคุมภายใน และอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน แก่หน่วยงานในสังกัด อบต.สระ 
 4. งานสรุปผลและรายงานผลตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
 5. งานสอบทานการประเมินระบบการควบคุมภายในของ อบต.สระ 
 6. งานอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
   7. ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 
  ตรวจสอบข้อมูลประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (1 ตุลาคม 2565 - 30 กันยายน 2566) 
 8. รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566 (เอกสารแนบ) 
 
4. ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
 นางสาวณัฐกานต์   ปิจวงค์   ต าแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
 
5. งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
 เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ 
 
 
   (นางสาวณัฐกานต์   ปิจวงค์) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
 
 จ่าสิบเอก 
   (ธงชัย   มูลศรี) 
 ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสระ 
 
 
   (นายสังคม   สืบแสน) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระ 



เอกสารแนบ 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

 

หน่วยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ 

ในการตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่ 
ตรวจสอบ 

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

ส านักปลัด 1. การเบิกค่าเช่าบ้าน 
2. การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว 
3. การด าเนินโครงการ 
 

ติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน 
4.  การจัดท ารายงานการควบคุมภายใน ตามระเบียบ
 หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและ
 หลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงาน
 ของรัฐ พ.ศ. 2561 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 
 

ม.ค. - มี.ค. 66 
พ.ค. - มิ.ย. 66 
ก.ค. - ก.ย. 66 

 

 
ต.ค. - ธ.ค. 65 

น.ส.ณัฐกานต์   ปิจวงค์ ระยะเวลาที่ตรวจสอบ 
อาจเปลี่ยนแปลงได้ 
ตามความเหมาะสม 

กองคลัง 
 
 
 
 
 

1. การปฏิบัติงานด้านการเงิน ประกอบด้วย 
 1) การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน 
 2) การปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการต่าง ๆ และ
ผู้ตรวจสอบการรับเงิน 
 3) การรับเงิน – ส่งเงิน 
 4) การน าส่งเงินและการน าฝากธนาคาร 
 5) การใช้ใบเสร็จรับเงิน 
2. การเบิกค่าเช่าบ้าน  
3. การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว 
4. การด าเนินโครงการ 

 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 
 

เม.ย. 66 
 
 
 
 
 
 

ม.ค. - มี.ค. 66 
พ.ค. - มิ.ย. 66 
ก.ค. - ก.ย. 66 



หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ 

ในการตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่ 
ตรวจสอบ 

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

 ติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน 
4. การจัดท ารายงานการควบคุมภายใน ตามระเบียบ
 หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและ
 หลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงาน
 ของรัฐ พ.ศ. 2561 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 

ต.ค. – ธ.ค. 65 
 
 
 

 

น.ส.ณัฐกานต์   ปิจวงค์ ระยะเวลาที่ตรวจสอบ 
อาจเปลี่ยนแปลงได้ 

ตามความเหมาะสม 

กองช่าง 1. การเบิกค่าเช่าบ้าน 
2. การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว 
3. การด าเนินโครงการ 
 

ติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน 
4.  การจัดท ารายงานการควบคุมภายใน ตามระเบียบ
 หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและ
 หลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงาน
 ของรัฐ พ.ศ. 2561 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 
 

ม.ค. - มี.ค. 66 
พ.ค. - มิ.ย. 66 
ก.ค. - ก.ย. 66 

 

 
ต.ค. - ธ.ค. 65 

กองการศึกษา 
ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

1. การเบิกค่าเช่าบ้าน 
2. การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว 
3. การด าเนินโครงการ 
 

ติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน 
4.  การจัดท ารายงานการควบคุมภายใน ตามระเบียบ
 หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและ
 หลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงาน
 ของรัฐ พ.ศ. 2561 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 
 

ม.ค. - มี.ค. 66 
พ.ค. - มิ.ย. 66 
ก.ค. - ก.ย. 66 

 

 
ต.ค. - ธ.ค. 65 



หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ 

ในการตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่ 
ตรวจสอบ 

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

1. การเบิกค่าเช่าบ้าน 
2. การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว 
3. การด าเนินโครงการ 
 

ติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน 
4.  การจัดท ารายงานการควบคุมภายใน ตามระเบียบ
 หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและ
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